
Приложение  
к приказу республиканского 
унитарного предприятия 
”ПРОЕКТНЫЙ ИНСТИТУТ 
БЕЛГИПРОЗЕМ“  
06.10.2025 № 72 

ПЕРЕЧЕНЬ 
работников, осуществляющих прием 
заинтересованных лиц, обращающихся за 
осуществлением административных процедур 
в республиканское унитарное предприятие 
”ПРОЕКТНЫЙ ИНСТИТУТ 
БЕЛГИПРОЗЕМ“ как в организацию по месту 
работы 

Фамилия, собственное имя, 
отчество, должность работника, 

осуществляющего прием 
заинтересованных лиц, 

обращающихся за 
осуществлением 

административных процедур 

Пункт 
(подпункт) 

перечня 
администра-

тивных 
процедур 

Наименование административной 
процедуры 

Лавицкий Андрей Степанович, 
главный бухгалтер-начальник 
отдела бухгалтерского учёта и 
отчётности 
(в случае его отсутствия – 
Можейко Татьяна Ивановна, 
заместитель главного 
бухгалтера отдела 
бухгалтерского учета и 
отчетности)  
 
 

1.3.9 
 
 
 
 
 

2.24 
 
 
 
 
 

2.44 
 

 

выдача справки о предоставлении 
(непредоставлении) одноразовой 
субсидии на строительство 
(реконструкцию) или приобретение 
жилого помещения 
 
выдача справки о необеспеченности 
ребенка в текущем году путевкой в 
лагерь с круглосуточным пребыванием 
 
выдача справки о невыделении путевки 
на детей на санаторно-курортное 
лечение и оздоровление в текущем 
году 
 



 2 
Сирошик Ольга Сергеевна, 
юрисконсульт отдела правовой, 
кадровой и организационной 
работы 
(в случае его отсутствия – 
Петрович Виктория 
Владимировна, заместитель 
начальника отдела правовой, 
кадровой и организационной 
работы)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1.5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1.7 
 
 
 

1.1.8 
 
 
 

1.3.1 

принятие решения о принятии на учет 
(восстановлении на учете) граждан, 
нуждающихся в улучшении жилищных 
условий, о внесении изменений в 
состав семьи, с которым гражданин 
состоит на учете нуждающихся в 
улучшении жилищных условий, о 
включении в отдельные списки учета 
нуждающихся в улучшении жилищных 
условий, о разделении (объединении) 
очереди, о переоформлении очереди с 
гражданина на совершеннолетнего 
члена его семьи 
 
принятие решения о снятии граждан с 
учета нуждающихся в улучшении 
жилищных условий 

 
принятие решения о постановке на учет 
граждан, желающих получить жилое 
помещение в общежитии 
 
выдача справки о состоянии на учете 
нуждающихся в улучшении жилищных 
условий 
 

Харлап Наталья Анатольевна, 
ведущий юрисконсульт отдела 
правовой, кадровой и 
организационной работы                       
(в случае ее отсутствия – 
Петрович Виктория 
Владимировна, заместитель 
начальника  отдела правовой, 
кадровой и организационной 
работы) 
 
 

2.1 
 
 

2.2 
 
 

2.3 
 
 

2.19 
 
 
 
 

2.25 

выдача выписки (копии) из трудовой 
книжки 
 
выдача справки о месте работы, 
службы и занимаемой должности 
 
выдача справки о периоде работы, 
службы 
 
выдача справки о выходе на работу, 
службу до истечения отпуска по уходу 
за ребенком в возрасте до 3 лет и 
прекращении выплаты пособия 
 
выдача справки о нахождении в 
отпуске по уходу за ребенком до 
достижения им возраста 3 лет 

Уласавец Ольга Степановна, 
ведущий бухгалтер отдела 
бухгалтерского учета и 
отчетности; Шевцова Лилия 
Николаевна, ведущий бухгалтер 
отдела бухгалтерского учета и 
отчетности 
 
 

2.4 
 
 

 
2.5 

 
 

2.6 
 

выдача справки о размере заработной 
платы (денежного довольствия, 
ежемесячного денежного содержания) 
 
назначение пособия по беременности и 
родам 
 
назначение пособия в связи с 
рождением ребенка 
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2.8 

 
 
 
 

2.9 
 

 
2.91 

 
 

 
2.12 

 
 

2.13 
 
 
 
 
 

2.14 
 
 
 
 
 
 
 

2.16 
 
 
 
 
 
 

2.18 
 
 

2.181 

 

 

2.20 
 
 

2.29 
 
 
 

2.35 
 

18.7 
 

 
назначение пособия женщинам, 
ставшим на учет в организациях 
здравоохранения до 12-недельного 
срока беременности 
 
назначение пособия по уходу за 
ребенком в возрасте до 3 лет 
 
назначение пособия семьям на детей в 
возрасте от 3 до 18 лет в период 
воспитания ребенка в возрасте до 3 лет 
 
назначение пособия на детей старше 3 
лет из отдельных категорий семей 
 
назначение пособия по временной 
нетрудоспособности по уходу за 
больным ребенком в возрасте до 14 лет 
(ребенком-инвалидом в возрасте до 18 
лет) 
 
назначение пособия по временной 
нетрудоспособности по уходу за 
ребенком в возрасте до 3 лет и 
ребенком-инвалидом в возрасте до 18 
лет в случае болезни матери либо 
другого лица, фактически 
осуществляющего уход за ребенком 
 
назначение пособия по временной 
нетрудоспособности по уходу за 
ребенком-инвалидом в возрасте до 18 
лет в случае его санитарно-курортного 
лечения, медицинской реабилитации, 
медицинской абилитации 
 
выдача справки о размере пособия на 
детей и периоде его выплаты 
 
выдача справки о неполучении пособия 
на детей 
 
выдача справки об удержании 
алиментов и их размере 
 
выдача справки о периоде, за который 
выплачено пособие по беременности и 
родам 
 
выплата пособия на погребение 
 
выдача справки о наличии (отсутствии) 
исполнительных листов и (или) иных 

consultantplus://offline/ref=8E75A02D097DFF7520BB55A33B0306C58B650872353B260F8D768C521B880880E6EFE9904B6F3575D1E452A256B5T8K
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18.13 
 

требований о взыскании с заявителя 
задолженности по налогам, другим 
неисполненным обязательствам перед 
Республикой Беларусь, ее 
административно-территориальными 
единицами, юридическими и 
физическими лицами для решения 
вопроса о выходе из гражданства 
Республики Беларусь 
 
выдача справки о доходах, 
исчисленных и удержанных суммах 
подоходного налога с физических лиц 

 


